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Siauliy ,,Saulétekio* gimnazijos
direktoriaus 2024 m. kovo 28 d.
isakymu Nr. V-65

SIAULIU ,,SAULETEKIO“ GIMNAZIJOS
APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gimnazijos apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir i§davimo mokiniams tvarka. Sis ApraSas parengtas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2024 m. vasario 15 d.
jsakymu Nr. V-184 D¢l bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy
virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais
tvarkos aprasu®.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar virtualioji mokymo priemoné, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti
konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta
mokymo(si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

2.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji
mokymo priemoné, i§skyrus daiktus, medziagas ir jranga.

2.3. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir
kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

11 SKYRIUS
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIU IR KITY MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMAS

3. Gimnazija uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali
isigyti tik ty vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje,
taip pat vadovéliy, skirty pagal tarptautines programas besimokan¢iam mokiniui, spausdinty,
virtualiyjy mokymo priemoniy, teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone,
kitos ugdymo procesui reikalingos literatiiros, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo
programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti. Vadovaujantis Bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés 25 d.
1sakymu Nr. V-836), mokyklos galés jsigyti tik ty vadovéliy, apie kuriuos informacija yra
skelbiama Svietimo portalo vadovéliy duomeny bazéje, atsizvelgdamos j savo poreikius, Lietuvos
Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.:

3.1. bendrojo ugdymo vadovéliy;

3.2. vadovelj papildan¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

3.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

3.4. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

3.5. ugdymo procesui reikalingos literatiiros.

4. Vadoveéliams ir mokymo priemonéms jsigyti gali bati skiriamos mokymo, projekty
ar réméjy lésos bei kitos teisétai sukauptos 1&50S.



https://emokykla.lt/vadoveliai/vadoveliu-duomenu-baze

5. Pratyby sgsiuviniy jsigijimo biitinuma nustato atitinkamo dalyko mokytojas.
Pratyby sasiuviniai perkami uz tévy (globejy, riipintojy) 1ésas. Isigijimo biidai: pirkima organizuoja
mokytojas arba tévai (globéjai, riipintojai) perka individualiai.

6. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimg gimnazija vykdo tiesiogiai bendraudama
su leidéjais ir tiekéjais.

7. Gimnazijos direktorius, metodiniy grupiy pirmininkai, dalyky mokytojai,
bibliotekos-informacinio centro vedéjas nustato atskiry vadovéliy batinuma, atsizvelgdami j
mokiniy kontingenta, sukaupta galiojanciy (jraSyty i Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny
bazg¢) vadovéliy fondg ir 1éSy limita.

111 SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PIRKIMAS, APSKAITA IR SAUGOJIMAS

8. Gimnazijos direktorius:

8.1. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, informacijos apie jsigytus
vadovélius ir mokymo priemones paskelbima, jy iSdavimg ir saugojimg atsakingg (atsakingus)
asmenj (asmenis);

8.2. jvertings gimnazijos tarybos sitilymus, priima sprendimus dé¢l vadovéliy ar teisés
naudotis virtualiaisiais vadoveliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis virtualiomis mokymo
priemonémis jsigijimo;

8.3. kalendoriniams metams pasibaigus, iki kovo 1 d. gimnazijos tarybai pateikia
ataskaita, kiek, kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo gimnazija per metus bei Sig
informacijg paskelbia vieSai gimnazijos tinklapyje.

9. Asmuo, atsakingas uz informacijos skelbimg gimnazijos interneto svetainéje,
kasmet iki kovo 1 d. adresu www.sauletekis.It paskelbia informacija apie pracitais kalendoriniais
metais jgytus vadovelius ir mokymo priemones.

10. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1. koordinuoja Metodinés tarybos priimamus sprendimus dél vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo;

10.2. pateikia Gimnazijos tarybai informacijg dél sprendimy priémimo;

10.3. teikia bibliotekos-informacinio centro vedéjui rekomendacijas dél mokymo
priemoniy jsigijimo.

11. Gimnazijos bibliotekos-informacinio centro vedéjas:

11.1. veda vadovéliy, mokymo priemoniy (knygy ir kity spausdinty dokumenty bei
skaitmeniniy mokymo priemoniy) apskaita (vadovéliy ir knygy apskaita gimnazijos bibliotekos
programoje);

11.2. supazindina mokytojy metodiniy grupiy pirmininkus su leidykly pasiiilymais,
Svietimo ir mokslo ministerijos reikalavimais;

11.3. teikia informacija (elektroniniu pastu, mokytojy tarybos posédZiy,
,penkiaminu¢iy* metu ir kt.) gimnazijos darbuotojams apie naujai jsigytus vadovelius, skaitmenines
mokymo priemones ar kitais klausimais, susijusiais vadovéliy, mokymo priemoniy jsigijimu,
gavimu, saugojimu ir kt.;

11.4. suderings su metodiniy grupiy pirmininkais, gimnazijos direktoriumi, patikrines,
ar vadoveélis, virtuali mokymo priemoné yra jvertinta NSA ir skelbiama Svietimo portalo
informacinéje sistemoje, vykdo vadovéliy, mokymo priemoniy (knygy ir kity spausdinty
dokumenty), skaitmeniniy mokymo priemoniy uzsakymus;

11.5. rengia ataskaita, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy gimnazija jsigijo
per kalendorinius metus ir pateikia ja gimnazijos direktoriui;

11.6. kontroliuoja mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovéliy isdavima dalyky
mokytojams ir mokiniams bibliotekoje-informaciniame centre. Pasibaigus mokslo metams
vadovéliy grazinimga  biblioteka-informacinj centra.

11.7. apie netvarkingus, sugadintus vadovélius informacijg pateikia direktoriaus
pavaduotojui ugdymui arba tiesiogiai klasés auklétojui;



http://www.sauletekis.lt/

11.8. nuraso pamestus, moraliai pasenusius, neatitinkan¢ius mokymo(si) programy
vadovélius.

11.9. naujai gautus vadovélius ir mokymo priemones Zenklina, tvarko vadovéliy
fonda.

12. Bibliotekininkas:

12.1. mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovélius iSduoda dalyky mokytojams ir
mokiniams bibliotekoje-informaciniame centre;

12.2. pasibaigus mokslo metams patikrina grazinamy j biblioteka-informacinj centrg
vadovéliy stovj, priima grazinamus vadovélius, nepriima sugadinty, netvarkingy vadovéliy j
biblioteka-informacinj centra, apie nustatytus trilkumus nedelsiant informuoja bibliotekos-
informacinio centro vedéja.

13. Metodiniy grupiy pirmininkai:

13.1. supazindina savo vadovaujamos grupés mokytojus su Bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy duomeny baze, galimybémis jsigyti vadovélius ir mokymo priemones;

13.2. aptaria metodiniy grupiy uzsiémimuose ir pateikia gimnazijos bibliotekos-
informacinio centro vedéjui pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasus.

14. Mokytojai:

14.1. teikia bibliotekos-informacinio centro vedéjui pageidavimus dél vadovéliy ir
mokymo priemoniy jsigijimo;

14.2. atsako uz savo zinioje turimy vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita;

14.3. organizuoja pratyby sgsiuviniy jsigijima, jei toks poreikis atsiranda.

14. Klasiy auklétojai uztikrina i§ gimnazijos iSvykstan¢iy mokiniy vadovéliy ir kity
mokymo priemoniy grazinimg gimnazijos bibliotekai-informaciniam centrui, netvarkingy vadovéliy
sutvarkyma.

15. Mokiniai:

15.1. atsako uz gauto vadovelio tvarkingg iSlaikymga ir savalaikj grazinima |
gimnazijos biblioteka;

15.2. pamete arba suniokoje vadovélj, nuperka naujg tokj pat arba lygiavertj
prarastajam.

IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS IR TVARKYMAS, ISDAVIMAS,
SURINKIMAS

16. Vadovéliy fondo tvarkymas:

16.1. vadovéliai sudaro savarankiSkg gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie apskaitomi
atskirai nuo viso knygy fondo;

16.2. visi naujai gauti vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta;

16.3. vadoveéliy pirkimo saskaitos atiduodamos j Siauliy Apskaitos centra, 0
bibliotekoje-informaciniame centre lieka kopijos;

16.4. bibliotekoje-informaciniame centre vedama individuali vadovéliy apskaita.

17. Vadovélius i§duoda bibliotekos-informacinio centro vedéjas ar bibliotekininkas.

18. Vadoveélio komplekto dalys (uzdavinynai, savarankiski ir kontroliniai darbai,
mokytojo knygos, skaitmeninés mokymo priemonés), taip pat spaudiniai, kurie i§duodami
mokytojams (Zemélapiai, plakatai ar kt.), saugomi kabinetuose.

19. Ugdymo procesui reikalinga literatuira, skaitmeninés priemonés, kurios yra
saugomos gimnazijos bibliotekoje-informaciniame centre, jtraukiami j bibliotekos fondo apskaitg.

20. Knygos, vadoveliy komplekto dalys, kartografiniai leidiniai, plakatai,
kompiuterinés mokymo priemonés iSduodamos mokytojams, jrasant jas j gimnazijos bibliotekos
programos sistemg.

21. Grazinami vadovéliai turi buti $varts, suklijuoti, iStrinti visi pabraukymai piestuku.
Zyméti tusinuku grieztai draudziama. Vadovélis su tokiais trikumais laikomas sugadintu.



22. Praradus ar sugadinus vadovélj, mokinys, mokinio tévai (globéjai, ripintojai)
privalo nupirkti naujg ar pakeisti lygiaverciu.

23. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj, vadoveélius ir mokymo priemones perduoda
bibliotekininkui.

24. Mokiniai vadovélius grazina mokslo mety pabaigoje. Gave papildomus darbus,
vadovélius grazina iki rugséjo 1 d.

25. Mokslo mety eigoje ir baige ugdymo programg iSvykstantys gimnazijos mokiniai
turimus vadovélius ir mokymo priemones grazina  bibliotekg-informacinj centrg. Atsiskaitymo
lapelj su bibliotekos-informacinio centro vedéjo ar bibliotekininko paraSu pristato klasés auklétojui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Pedagoginiai darbuotojai su Aprasu supazindinami mokytojy tarybos posédzio
metu, o mokiniams ir jy tévams (globéjams, ripintojams) informacija skelbiama gimnazijos
interneto svetainéje www.sauletekis.It.

27. Nenumatytiems Siame Aprase atvejams taikomos Kity galiojanéiy bei vadovéliy ir
mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir i§davimo mokiniams tvarkg
reglamentuojanciy teisés akty bei jstaigos lokaliy dokumenty nuostatos.

28. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui koordinuoja ir kontroliuoja Apraso nuostaty

laikymasi.
29. Aprasas gali buti kei¢iamas kei¢iantis teisés aktams. ApraSas tvirtinamas,
kei¢iamas ir naikinamas Gimnazijos direktoriaus jsakymu.



http://www.sauletekis.lt/

