Siauliy ,,Saulétekio* gimnazijos direktoriaus
2022 m. spalio 19 d. jsakymo Nr. V- 134
priedas

SIAULIU ,,SAULETEKIO* GIMNAZIJOS INFORMACIJA GIMNAZIJOS IR UZIMTUMO
TARNYBOS INTERNETO SVETAINEMS DEL SUAUGUSIUJU FORMALIOJO SVIETIMO
SKYRIAUS VEDEJO PRIEMIMO I LAISVA DARBO VIETA KONKURSO

Istaigos pavadinimas (teisiné forma, kodas):
Siauliy ,,Saulétekio gimnazija (biudZetiné jstaiga, 290532510)

Pareigybés pavadinimas, lygis
Suaugusiyjy formaliojo $vietimo skyriaus vedéjas (1 etatas), A2

Darbo vieta (istaigos buveiné):
Lieporiy g. 2, Siauliai

Darbo sutarties rasis
Neterminuota darbo sutartis

Kvalifikaciniai reikalavimai pareigybei uzimti

1. Suaugusiyjy formaliojo §vietimo skyriaus vedé&jo pareigoms priimamas dirbti asmuo, jgijes
aukstaj] universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima ir pedagogo kvalifikacija.

2. Darbo patirtis — ne mazesné kaip 3 mety darbo stazas Svietimo jstaigoje.

3. Geras lietuviy kalbos mokéjimas (jos mokéejimo lygis turi atitikti Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtintus Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus).

4. Biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
kitais jstatymais (Svietimo, Vietos savivaldos ir kt.), Vaiko teisiy konvencija ir kitais teisés aktais,
reguliuojanciais Svietimo jstaigy veikla, vaiky ugdyma ir jy teisiy apsauga, darbo santykius, Vyriausybés
nutarimais, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos jsakymais, Slauhq miesto savivaldybés tarybos,
Siauliy miesto savivaldybés tarybos administracijos direktoriaus ir Svietimo skyriaus vedéjo jsakymais,
reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, biudzetiniy jstaigy finansavimo tvarka.

5. Biiti susipazinusiam su vadybos teorijomis, turéti vadybos pagrindy Ziniy.

6. Zinoti $iuolaikinés pedagogikos, psichologijos pagrindus, gebéti juos taikyti savo veikloje.

7. Suprasti demokratinés, teisinés ir atviros pilietinés, humanistinés visuomenés kiirimo ir veiklos
principus, gebéti juos panaudoti savo vadybingje veikloje.

8. Gebéti kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus Svietimo jstaigos
bendruomenés nariy santykius.

9. Mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir gimnazijos suaugusiyjy mokiniy
bendruomenés veikla, derinti veiklas su kitais strukttiriniais padaliniais, direktoriaus pavaduotoju
ugdymui, gimnazijos direktoriumi.

10. Moketi kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas, planuoti
gimnazijos Suaugusiyjy mokymo skyriaus ir tardymo izoliatoriaus skyriaus ugdomaja veikla, vertinti,
analizuoti ugdymo procesa, teikti iSvadas ir pasitilymus darbo tobulinimui.

11. Sklandziai déstyti mintis zodZiu ir raStu, zinoti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles.

12. Mokéti rengti gimnazijos vidaus dokumentus.

13. Moketi naudotis informaciniy ir komunikaciniy technologijy priemonémis (interneto narsykle (-
émis), elektroninio pasto, pamoky tvarkarascio sudarymo programomis, Moodle ar kita nuotoliniam
mokymui skirta platforma, MS Office paketu ir kitomis programomis bei programiniais paketais).

14. Biti pareigingam, darb§¢iam, kiirybiskam, iniciatyviam, tolerantiSkam, pasiZzymeéti
nepriekaistinga profesine reputacija, gebéti dirbti komandoje.

Privalumai: geras vienos Europos Sajungos Saliy kalbos (angly, vokie€iy, pranctizy) mokéjimas.

Funkcijos
1. Pavaduoti Siauliy ,,Saulétekio® gimnazijos direktoriy, jam ir direktoriaus pavaduotojui ugdymui
negalint eiti gimnazijos direktoriaus pareigy.




2. Dalyvauti gimnazijos strateginio, metinés veiklos, veiklos tobulinimo veiksmy plany projekty
rengime.

3. Dalyvauti strateginius gimnazijos tikslus atitinkan¢io gimnazijos ugdymo turinio kiirime, rengti
gimnazijos ugdymo plano suaugusiyjy formaliojo $vietimo dalies projekts.

4.  Organizuoti ir kontroliuoti suaugusiyjy pradinio, suaugusiyjy pagrindinio ir suaugusiyjy
vidurinio ugdymo programy vykdyma, rengti ir teikti direktoriaus pavaduotojui ugdymui ataskaitas apie
Siy ugdymo programy vykdyma.

5. Organizuoti ir kontroliuoti suaugusiyjy mokyma(si) pagal kasdienio, nuotolinio, savarankisko
ar kita mokymo proceso organizavimo biidg, apibréztg Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministro patvirtintame Mokymaosi pagal formaliojo §vietimo programas (i$skyrus aukstojo mokslo studijy
programas) formy ir mokymo organizavimo tvarkos aprase.

6.  Organizuoti suaugusiyjy mokiniy individualiyjy ugdymo(si) plany rengimg ir kontroliuoti jy
vykdyma.

7. Organizuoti ir prizitréti suaugusiyjy mokiniy brandos egzaminy, jskaity, pagrindinio ugdymo
pasiekimy patikrinimo vykdyma bei brandos egzaminy, jskaity, pagrindinio ugdymo pasiekimy
patikrinimo apskaitos vykdyma.

8.  Pateikti atsakingam uz duomeny perdavimo sistemg KELTAS asmeniui teisingus duomenis,
susijusius su brandos egzaminy, jskaity, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimu ir
vykdymu.

9.  Organizuoti ir priziliréti suaugusiyjy mokiniy bandomyjy egzaminy, diagnostiniy testy,
kontroliniy darby vykdyma bei vertinti jy rezultatus.

10. Tikrinti kontroliniy darby sudarymo grafikus.

11. Planuoti, organizuoti ir kontroliuoti suaugusiyjy mokiniy testavima, Kitus su ugdymu susijusius
tyrimus bei vertinti jy rezultatus.

12. Organizuoti ir prizitréti bendros suaugusiyjy mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo
vykdyma, vykdyti elektroninio dienyno pildymo prieZiiirg (suaugusiyjy dienyno dalis).

13. Planuoti, organizuoti ir kontroliuoti suaugusiyjy i8lyginamyjy klasiy, skirty valstybinei kalbai
mokytis, darba.

14. Kontroliuoti mokytojy, mokanciy suaugusiuosius mokinius Tardymo izoliatoriuje, Lietuvos
Respublikos teisingumo ministro patvirtinty pataisos jstaigy ir tardymo izoliatoriy vidaus tvarkos
taisyklése nustatyty Iéjimo | pataisos jstaigg (Tardymo izoliatoriy) ir i$¢jimo 18 jos, asmeny lankymosi
pataisos istaigoje (Tardymo izoliatoriuje) ir neleistiny jsinesti ir turéti laisvés atémimo viety jstaigose
daikty sgraso reikalavimy laikymasi.

15. Rengti ir vykdyti suaugusiyjy formaliojo §vietimo pamoky stebéjimo planus.

16. Dalyvauti rengiant atsakymus, ataskaitas (pastabas, komentarus) vidaus struktiroms ir iSorés
institucijoms, teikti informacija Siy atsakymy rengéjams.

17. Organizuoti ir kontroliuoti suaugusiyjy mokiniy dalyvavimg su ugdymo procesu susijusiuose
renginiuose, kuriuos rengia ne gimnazija.

18. Rengti ir teikti direktoriaus pavaduotojui ugdymui pasialymus dél suaugusiyjy formaliojo
Svietimo proceso uztikrinimo bei gerinimo veiksmy (klasiy dalijimo ] laikingsias (mobiligsias) grupes,
laikinyjy (mobiliyjy) grupiy sudarymo, mokiniy kriivio reguliavimo ir optimizavimo priemoniy planus,
reikalingy isigyti vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo, specialiyjy mokymo priemoniy ir literatiiros
poreikio sgraSus ir kt.)

19. Rengti ir teikti direktoriaus pavaduotojui ugdymui su ugdymu susijusiy suaugusiyjy mokymo
vidaus tvarky, instrukcijy ir reglamenty projektus.

20. Rengti jsakymy projektus dél suaugusiyjy ugdymo proceso organizavimo.

21. Vertinti mokytojy, dirban¢iy su suaugusiaisiais mokiniais, darba, rengti ir teikti direktoriaus
pavaduotojui ugdymui pasitlymus dél jy kvalifikacijos kélimo, teikti pagalba pedagogams, rengiantis
atestacijai ar turimai kvalifikacinei kategorijai pasitvirtinti.

22. Kontroliuoti gimnazijoje suaugusiyjy mokymui skirty ir Tardymo izoliatoriaus skyriaus
kabinety biikle bei jy jrangos atitikimg ugdymo proceso poreikiams, inicijuoti jy atnaujinima (papildyma)
ir pateikti pasitilymus ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui.




23. Organizuoti ir vykdyti suaugusiyjy mokiniy individualy konsultavima, informacijos apie
ugdymo proceso organizavimg sklaida, rengti ir derinti mokymo sutarciy projektus.

24. Organizuoti suaugusiyjy mokiniy informavimg apie jy mokymo(si) pasiekimus.

25. Organizuoti ir kontroliuoti suaugusiyjy mokiniy mokytojy dalykininky ir klasiy auklétojy bei
neformaliojo Svietimo bei pagalbos specialisty bendradarbiavima.

26. Rengti suaugusiyjy mokiniy pamoky tvarkara$cio projekta ir vykdyti jo korekcijas.

27. Rengti ir teikti teisés aktuose numatytg su Suaugusiyjy mokymo ir Tardymo izoliatoriaus
skyriy veikla susijusig informacijg, gimnazijos ataskaity projektus ugdymo klausimais Lietuvos
Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministerijai, Siauliy miesto savivaldybés administracijos §vietimo
skyriui ir Kitoms iSorés institucijoms.

28. Organizuoti ir kontroliuoti su ugdymu susijusios ir skyriams priskirtos dokumentacijos
tvarkyma.

29. Rengti ir teikti gimnazijos interneto svetainés administratoriui SU suaugusiyjy ugdymu susijusig
vieSinimui skirtg informacija.

30. Inicijuoti ir kontroliuoti dalyvavima Salies ir tarptautiniuose projektuose, susijusiuose su
suaugusiyjy formaliuoju Svietimu.

31. Vykdyti Siauliy ,,Saulétekio® gimnazijos direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo ugdymui
teis€tus pavedimus bei uzduotis.

Darbo uzmokestis

Nustatomas pagal Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir
komisijy nariy atlygio uz darbg jstatyma ir priklauso nuo pedagoginio darbo stazo (metais).

Minimalus darbo uzmokestis pretendentui, kurio pedagoginis darbo stazas iki 10 mety, neatskai¢ius
mokesciy — 2123 Eur.

Darbo uzmokestis didéja priklausomai nuo pretendento didesnio pedagoginio darbo stazo.

Dokumentai, kurie turi buti pateikti:

» prasSymas leisti dalyvauti konkurse;

= asmens tapatybe¢ patvirtinanc¢io dokumento kopija;

» iSsilavinimg patvirtinancio (-iy) dokumento (-y) kopija (-0S);

» darbo stazg patvirtinan¢io dokumento (-y) kopija (-0S);

» dokumenty, patvirtinanéiy kity kvalifikaciniy reikalavimy atitikimg (jeigu tokius turi) kopija (-0s);

* gyvenimo apraSymas;

= uzpildyta pretendento anketa (pagal Konkursy valstybés ir savivaldybiy jmonése, i$ valstybes,
savivaldybiy ir valstybinio socialinio draudimo fondo biudZety bei i$ kity valstybés jsteigty fondy 1ésy
finansuojamose valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose jstaigose, kuriy savininké yra valstyb¢ ar
savivaldybe, organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSo 1 prieda);

= rekomendacija (-os) i§ buvusiy darbovieciy (jei pretendentas turi).

Dokumentai priimami adresu:
Dokumentai pateikiami elektroniniu biidu per Valstybés tarnybos valdymo informacing sistema (VATIS
Prasymy teikimo modulj).

Pretendenty atrankos budas:

Testas zodziu (pokalbis). Pretendentams, kurie atitiks konkurso skelbime nustatytus kvalifikacinius
reikalavimus, praneSimai apie dalyvavimg atrankoje (nurodant jos data, vieta ir laikg) bus iSsiysti per
Valstybinés tarnybos valdymo informacing sistema.

Kontaktiniai duomenys iSsamesnei informacijai:

ISsamesn¢ informacija apie skelbiamg konkursg teikiama darbo dienomis nuo 8 val. iki 16 val.:
Adresas: Lieporiy g. 2, LT-78244, Siauliai

Tel. Nr.: (8-41) 552748, +370 695 07264.

El. pastas sauletekis@sauletekis. It

Skelbimas galioja:
10 darbo dieny po konkurso paskelbimo Valstybés tarnybos departamento portale.




