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SIAULIU ,,SAULETEKIO“ GIMNAZIJOS
IT PRIEZIUROS INZINIERIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy ,,Saulétekio” gimnazijos (toliau — gimnazijos) IT priezitiros inZinierius
priskiriamas specialisty grupei.

2. IT priezitros inzinierius priskiriamas B, C lygio pareigybei.

3. IT priezitiros inzinierius yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

4. Pareigybés paskirtis: IT priezitiros inzinieriaus pareigybé reikalinga gimnazijos
nuostatuose ir Siame pareigybés apraSyme numatytai veiklai vykdyti.

5. IT priezitiros inZinierius yra tiesiogiai pavaldus ugdymo apriipinimo skyriaus
vedéjui.

6. IT prieziuros inzinieriy priima j darbg, atleidzia i§ pareigy, nustato jo pareiginj
atlyginima gimnazijos direktorius.

I1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DARBUOTOJUIL, EINANCIAM IT PRIEZITUROS
INZINIERIAUS PAREIGAS

7. 1T priezitiros inZinieriaus pareigoms priimamas dirbti asmuo, turintis specialyjj
aukstajj ar auksStesnjjj i$silavinima, darbo patirtj, susijusig su kompiuterio techninés ir programinés
jrangos bei kompiuteriniy tinkly prieZiira.

8. IT priezitiros inzinierius privalo zinoti, moketi ir iSmanyti:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus galiojancius teisés aktus,
reglamentuojancius informaciniy ir ry$iy technologijy (toliau — IRT) naudojimo galimybes
gimnazijoje;

8.2. kompiuteriy ir kity gimnazijos IRT priemoniy struktiirg ir veikima bei jy
techninés priezitiros taisykles;

8.3. kompiuterinés technikos ir programinés jrangos, lokaliy ir globaliy kompiuteriy
tinkly veikimo principus, jy plétojimo galimybes;

8.4. duomeny baziy panaudojimo tvarka ir galimybes;

8.5. naujausig informacijg apie kompiutering ir programing jranga, taip pat papildomas
galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai panaudoti;

8.6. IRT vartotojy poreikius ir problemas;

8.7. gimnazijos struktiirg, darbo organizavimg ir valdyma;

8.8. gimnazijoje taikoma elektroning apskaitos metodika ir dokumentacijos srautus;

8.9. techninés dokumentacijos tvarkyma;

8.10. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir gaisrinés saugos, reikalavimus;

8.11. gimnazijos darbo tvarkos taisykles.

9. IT prieziiiros inZinierius privalo nuolat tobulinti kvalifikacijg, dométis naujovémis,
buti pareigingu, darbs¢iu, kiirybisku, iniciatyviu, tolerantisku, pasizyméti nepriekaistinga profesine
reputacija.



10. IT priezitiros inzinierius privalo savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos
jstatymais, gimnazijos nuostatais bei vidaus ir darbo tvarkos taisyklémis, direktoriaus jsakymais,
darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis bei Siuo pareigybés apraSymu.

I11. SKYRIUS
IT PRIEZIUROS INZINIERIAUS FUNKCIJOS

11. Atlikti gimnazijos kompiuteriy, jy jrenginiy ir kity gimnazijos IRT priemoniy,
lokalaus kompiuteriy tinklo ir periferiniy jrenginiy nuolating profilakting prieziiira.

12. Vykdyti gimnazijos kompiuterings ir programinés jrangos, tinkly ir sistemy
plétros atnaujinimo ir remonto darbus. Nepavykus pasalinti gedimy, kreiptis ] Ugdymo apriipinimo
skyriaus vedéja del IRT priemoniy remonto kitose jmonése.

13. Koordinuoti komunikaciniy technologijy gimnazijoje diegimo darbus.

14. Dalyvauti priimant kity imoniy atliktus IRT prieziiiros, jsigijimo, sisteminius,
instaliavimo ir programinius darbus;

15. Vykdyti gimnazijos serveriy administravimo ir priezitiros darbus.

16. Administruoti gimnazijos interneto svetaing.

17. Teikti Ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui pasitilymus dél kompiuterinés
technikos ir programings irangos, lokaliy ir globaliy kompiuteriy tinkly plétojimo galimybiy.

18. Teikti pasiiilymus rengiant gimnazijos strateginj, veiklos planus IRT naudojimo ir
plétros klausimais.

19. Uztikrinti gimnazijoje naudojamos programinés jrangos sauguma ir legaluma.

20. Atlikti sisteming ir tinkling programy prieZitirg, antivirusiniy programy ir kity
kovos su kompiuteriniais virusais priemoniy nuolatinj atnaujinima gimnazijos kompiuteriuose ir
lokaliuose kompiuteriy tinkluose.

21. Atsizvelgti | gimnazijos darbuotojy poreikius ir problemas darbo metu naudojant
IRT priemones ir jiems talkinti (reikiamos programinés jrangos jdiegimas, smulkiy jrangos gedimy
Salinimas ir kt.).

22. Konsultuoti darbuotojus, o prireikus vesti mokymus, IRT priemoniy naudojimo
Klausimais.

23. Vykdyti gimnazijoje organizuojamy renginiy, naudojant IRT priemones, techninj
aptarnavima.

24. Vykdyti gimnazijoje organizuojamy gimnazijos tarybos, mokytojy tarybos ir kity
savivaldos institucijy posédziy, pasitarimy, susirinkimy naudojant IRT priemones, techninj
aptarnavimag.

25. Vykdyti teisés aktuose numatyty duomeny baziy administravima, atnaujinimg ir
priezilirg.

26. Tausoti gimnazijos turtg, riipestingai naudotis IRT priemonémis.

27. Laikytis saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu,
reikalavimy.

28. Laikytis nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos.

29. Vykdyti Siauliy ,,Saulétekio® gimnazijos direktoriaus ir ugdymo apriipinimo
skyriaus vedéjo teisétus pavedimus bei uzduotis.

IV. SKYRIUS
IT PRIEZIUROS INZINIERIAUS ATSAKOMYBE IR ATSISKAITOMYBE

30. IT priezitiros inZinierius asmeniskai atsako uz pareigy neatlikima, netinkama
atlikimg ir uz blogai arba ne laiku atliktas funkcijas, atlygina zala, padaryta gimnazijai, dél savo
kaltés ar neatsargumo Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kitais teisés aktais nustatyta tvarka.



31. IT prieziiiros inzinierius pasizada ir jsipareigoja neatskleisti zodziu, raStu ar
kitokiu pavidalu kitiems asmenims jokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo
supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir zinoma dirbant gimnazijoje.

PASTABA. Sios IT prieziiiros inZinieriaus funkcijos, pasikeitus jstatymams ar kitiems teisés
aktams ir esant biitinybei, gali biiti i§ dalies keiCiamos direktoriaus iniciatyva.

Pastaba. IT priezitros inZinierius — informaciniy technologijy prieZitiros inZinierius.

Pareigybés aprasyma perskaiciau, supratau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



