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SIAULIU ,,SAULETEKIO“ GIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES
APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy ,,Saulétekio™ gimnazijos bibliotekininko pareigyb¢ yra priskiriama specialisty
grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés pavaldumas — bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus Siauliy ,,Saulétekio®
gimnazijos bibliotekos-informacinio centro vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Bibliotekininko pareigoms gali biiti priimamas asmuo, turétiS ne zemesnj kaip
aukstaj] universitetin] iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar aukStgj; koleginj
18silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu.

5. Bibliotekininkas turi iSmanyti dokumenty rengimo taisykles.

6. Sugebéti naudotis informacinémis technologijomis.

7. Mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg.

8. Turi biti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés,
Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos bei Kultiros ministerijos teisiniais  aktais,
reglamentuojanciais biblioteky veikla.

9. Zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés, civilinés saugos, reikalavimus.

10. Buti pareigingam, kruops¢iam, sgziningam, tolerantiSkam, laikytis profesinés
bibliotekininko etikos.

111 SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

11. Teikia pasiilymus bibliotekos vedéjui rengiant metinj gimnazijos bibliotekos-
informacinio centro veiklos plana.

12. Teikia pasitlymus bibliotekos vedéjui rengiant naudojimosi gimnazijos biblioteka-
informaciniu centru taisykles.

13. Teikia pasitlymus bibliotekos vedéjui dél bibliotekos-informacinio centro
apripinimo, siekiant uztikrinti sklandy jo funkcionavima.



14. Dalyvauja bibliotekos-informacinio centro fondo patikrinime.

15. Dalyvauja rengiant nuraSomo turto, leidiniy sarasus.

16. Ugdo mokiniy geb¢jimus naudojantis bibliotekos-informaciniame centre esancia
kompiuterine technika.

17. Vykdo gimnazijos bendruomenés aptarnavimg bibliotekoje-informaciniame
centre:

17.1. supazindina su bibliotekoje-informaciniame centre teikiamomis paslaugomis ir
naudojimosi biblioteka-informaciniu centru taisyklémis;

17.2. teikia dokumenty kopijavimo, spausdinimo, skenavimo paslaugas, vykdo atlikty
mokamy paslaugy 1ésy apskaita;

17.3. teikia bibliotekos-informacinio centro vedéjui ataskaitas apie atliktas mokamas
paslaugas ir surinktas pinigines lésas;

17.4. atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;

17.5. padeda gimnazijos bendruomenés nariams rasti reikiama informacija

18. Uztikrina drausmeg ir riipinasi fondo apsauga.

19. Dalyvauja jgyvendinant gimnazijos veiklos programas.

20. Esant poreikiui dalyvauja gimnazijoje vykdomose projektinése veiklose.

21. Dalyvauja gimnazijos bendruomenés veikloje.

22. Vykdo gimnazijos administracijos pavedimus ir uzduotis

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO ATSAKOMYBE

23. Bibliotekininkas atsako uz pareigy neatlikimg, netinkamg atlikimg ir uz blogai
arba ne laiku atliktas funkcijas Lietuvos Respublikos darbo kodekso ar Kitais teisiniais aktais
nustatyta tvarka.




