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SIAULIU ,,SAULETEKIO“ GIMNAZIJOS
VALGYKLOS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Gimnazijos valgyklos vedéjas priskiriamas maitinimo padalinio vadovy grupei.

2. Valgyklos ved¢jas priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Valgyklos vedéjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

4. Pareigybés paskirtis: valgyklos vedéjo pareigybé reikalinga uztikrinti maisto
gamybos padalinio atitiktj sveikatos, higienos, gaisrinés saugos ir kitiems teisés aktuose
nustatytiems reikalavimams.

5. Valgyklos vedé¢jas yra tiesiogiai pavaldus ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui.

6. Valgyklos ved¢ja priima j darba, atleidZia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima
gimnazijos direktorius.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DARBUOTOJUIL, EINANCIAM VALGYKLOS VEDEJO
PAREIGAS

7. Valgyklos vedéjo pareigoms priimamas dirbti asmuo, jgije¢s aukstajj, aukStesnjjj ar
specialyji vidurinj i$silavinima, igyta iki 1995 mety, iSklaus¢s jvadinj instruktavima, gaisrinés
saugos instruktavimg ir instruktavimg darbo vietoje ir pasitikrings sveikatg (turintis asmens
medicining knygele).

8. Biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos Higienos normy reikalavimais, Kitais teisiniais aktais,
reglamentuojanciais maisto gamybos jmoniy veikla, Zinoti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles.

9. Gebéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija, planuoti gimnazijos
valgyklos veikla, teikti i§vadas ir pasitilymus darbo tobulinimui ugdymo apriipinimo skyriaus
vedéjui.

10. Gebéti dirbti kompiuteriu, sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu, Zinoti
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles.

11. Buti pareigingas, mandagus, tolerantiskas, gebéti bendrauti su Zmonémis.

12. Gerai mokéti lietuviy kalba.

111 SKYRIUS
VALGYKLOS VEDEJO FUNKCIJOS

13. Organizuoti mokiniy maitinimg gimnazijoje vadovaujantis Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministro patvirtinta maitinimo organizavimo bendrojo ugdymo mokyklose
tvarka, Siauliy miesto savivaldybés tarybos patvirtinta mokiniy maitinimo organizavimo tvarka,
Gimnazijos mokiniy maitinimo organizavimo tvarkos aprasu, Gimnazijos mokiniy nemokamo
maitinimo organizavimo tvarkos aprasu, geros higienos praktikos taisyklémis vie$ojo maitinimo
Jmonéms ir kitais maitinimo organizavimag reglamentuojanciais teis¢s aktais

14. Kontroliuoti maisto gamybos procesa.

15. Sudaryti valgiarascius, receptiiras ir technologinius apraSymus. Maitinimag
organizuoti pagal su teritoriniu Visuomenés sveikatos centru suderintus valgiarascius.

16. Nustatyti gaminamy patiekaly kainas.

17. Sudaryti ir kiekvieng darbo dieng (iSskyrus mokiniy atostogy laika) ir pristatyti
buhalterijai prekiy apyskaitas.



18. Uztikrinti, kad valgyklos jplaukos grynaisiais pinigais biity apskaitomos su kasos
aparatu.

19. Uzsakyti maisto produktus pagal sutartyse su maisto tieké¢jais numatytus
reikalavimus.

20. Kontroliuoti j valgykla pristatomy maisto prekiy kainy atitiktj sutartyse su maisto
tiekéjais nustatytoms produkty pirkimo kainoms.

21. Rengti su valgyklos veikla susijusius dokumentus, vesti valgyklos prekiy kieking
apskaita.

22. Nuolat vykdyti maisto tvarkymo savikontrolés sistema.

23. Rengti ir teikti ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui su gimnazijos valgyklos
darbo organizavimu susijusiy vidaus tvarky, instrukcijy ir reglamenty projektus.

24. Rengti ir teikti ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui su gimnazijos valgyklos
veikla susijusig vieSinimui skirtg informacija.

25. Teikti ugdymo apripinimo skyriaus vedéjui pasitilymus dél gimnazijos valgyklai
reikalingy priemoniy jsigijimo.

26. Organizuoti ir kontroliuoti valgyklos darbuotojy darba.

27. Garantuoti technologijos ir higienos bei sanitarijos normy, darby saugos, gaisrinés
saugos reikalavimy laikymasi valgykloje.

28. Organizuoti ir kontroliuoti valgykloje esanciy jrengimy saugig ir teisinga
eksploatacija.

29. Kontroliuoti valgyklos darbuotojy periodinj sveikatos ziniy atestavimg ir
privalomg sveikatos tikrinimg.

30. Kontroliuoti, kad laiku biity pristatytos priemonés, reikalingos higienos ir
sanitarijos reikalavimy uztikrinimui.

31. Taupiai naudoti energetinius resursus.

32. Rapintis valgyklos turto apsauga.

33. Kultiiringai aptarnauti klientus.

34. Vykdyti gimnazijos direktoriaus ir ugdymo apripinimo skyriaus vedéjo
pavedimus ir uzduotis.

IV SKYRIUS
VALGYKLOS VEDEJO ATSAKOMYBE

35. Valgyklos vedéjas asmeniskai atsako uz pareigy neatlikima, netinkama atlikimag
ir uz blogai ar ne laiku atliktas funkcijas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

PASTABA. Sios valgyklos vedéjo funkcijos, pasikeitus jstatymams ar kitiems teisés aktams ir
esant butinybei, gali biti i§ dalies kei¢iamos direktoriaus iniciatyva.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:
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Darbo tarybos pirmininké
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